BUPATI KUNINGAN
PROVINSI JAWA BARAT

PERATURAN BUPATI KUNINGAN
NOMOR 24 TAHUN 2019

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP PASILITATIF URUSAN KEUANGAN, KEPEGAWAIAN , NON
KEUANGAN DAN NON KEPEGAWAIAN DI LINGKUNGAN PEMERINTAH DAERAH
KABLUPATEN KUNINGAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
BUPATI KUNINGAN,

Menimbang : a. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 53 ayat (1) Peraturan
Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan, Lembaga Negara, Pemerintahan Daerah,
Perguruan Tinggl Negeri, BEUMN dan BUMD wajib memiliki
Jadwal Retensi Arsip [ JRA |;

b. bahwa untuk mendavagunakan arsip dalam menunjang
penyelenggaraan Pemerintah Daerah sebagai bukti
akuntabilitas kinerja aparatur dan pertanggungjawaban
pemerintahan, maka dilakukan upaya penyvelamatan arsip
dan memberikan kepastian hukum mengenai tata cara
dan mekanisme teknis jadwal retensi arsip Daerah, vang
diatur dengan Peraturan Bupati Kuningan;

¢. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dalam
huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Peraturan Bupati
tentang Jadwal Retensi Argip Pasgilitatif Urusan Keuangan,
Kepegawaian, Non HKeuangan dan Non Kepegawaian
Daerah Di Lingkungan Pemerintah Daerah Kabupaten
Kuningan;



Mengingat ;

1,

tH,

il.

12

13,

pi

Undang-Undang Nomor 14 tahun 1950 tentang  pembentulan
Daerah-daerah Kabupaten dalam Lingkungan Propinai Jawa Barat;
sebagaimana telah divbhah dengan Undang — Undang Nomar 4
Tahun 1968;

. Undang-Undang Nomor 28 Teghun 1999 tentang Penyvelengearaan

Negara yvang Bersih dan Bebsas dari Korupsi, Kolusi dan Nepotisme;
Undang-Undang Nomat 43 Tahun 2009 tentang Keatsipan;
Undang-Undang Nemor 23 Tahun 2014 tentang Pemerititshan
Daerah sebapaimana telah beberapa kali diubah, teralchir dergan
Undang-Undang Momor © Tahun 2015 tentang Perubahan Eedus
atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah:

Feraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 42 Tahun 2009 tentang Kearsipan:
Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 35
tahun 2012 tentang Jadwal Retensi Arsip Kepegawaian;

Peraturan Kepala Arsip MNasional Republik indonesia Momor 26
Tahun 2012 tentang Jadwal Retensi Araip Keuangan,

Feraturan kepala Arsip Nagional Indoneaia Nomer 37 Tahun 2012
tentang Jadwal REetensi Araip Fasilitatif Noo Keuangan dan Non
Kepegawnian;

. Peraturan Bersama Kepala Arsip Masicnal Republik indonesia dan

Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomeor 8 Tahun 2012 dan
Nomor 15 Tahun 2012 temtang Mengatur Retensi Arsip
Kepegawaian PHS dan Pejabat Negara, lLembaga Negara dan
Pemermtahan Daerah;

Peraturan Daerak Kabupatsn Kusitgan Nomor 2 Tahun 2013
tentang Penyelenggaraan Kearsipan;

Peraturan Daerah Kabupaten Kuningan Nomor 5 Tahun 2016
tentang Pembentukan Dan Susunan Organisasi Perangkat Daerah
Kabupaten Kuningan;

Peraturan Bupati Kuningan Nomor 11 Tahun 2018 tetitang
Ketentuan Tata MNaskah Dinas di Lingkungan Kabupaten
Kumingan;

Feraturan Bupati Kunitgan Nomor 53 Tahun 2016 tentang
Susunan Organisasi Kerja | SOTK | Ditas Kearsipan dan
Petpustakaan,
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MEMUTTSKAN:

: FERATURAN BUFATI TENTANG JADWAL RETENS] ARSIP

PASILITATIF  TRUSAN  KELUANGAN, KEFEGAWAIAN, NON

KFUANGAN DAN NON KEPEGAWAIAN PEMERINTAIl DAERAZL
KABUPATEN K1ININGAN.

BABI
KETENTUAN UMUM
Pasal | ’
1. Daegrah adalah Kabupaten Kuningan.
2. Bupati adalah Bupati Kuningan.
3. Waldl Bupat adalah Wakil Bupati Kuningan,
4. Sekoretaris Daerah  adaiah  Sekretaris  Daerah Kabupaten
Kumingan.
2. HKepala Dinras Kearsiparn dan Perpustakaan adalah Kepala Dinas
Eearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kuningan,
6. Pemerintah Daerah Kabupaten Kuningan vang selanjutnya

disebut Pemerintah Kabupaten adalah Bupati sebagai unsur
penyelenggara  Pemenntah  Kabupaten yang Mmern impin
pelaksanasn urusan pemeritilahan yang menjadi kewsnangan
deerah otonom,

7. Dewan Perwalilan Rakyat Daerah Kabupaten Kuningan yang
selanjutnya dizingkat DFRD adalah lembaga perwakilan rakyar
daerah Kabupaten Kuningan yvang berkedudukan sebagai unsur
penyelenggara Pemetintahan Daerah,

8. Perangkat Daerah yang selanjutnya disingkat FD adalah unsur
pembantu  Bupati dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah
Kebupaten Kuningen dalam penyelenggaraan  urusan
perenmtahan yang menjadi kewenangan daerah Kabupaten
Kuningan.

9. Arsip Nasional Republik Indonesia selanjutnva disebut ANRI

adalah lembaga kearsipan berbentuk lembaga pemerintah non-
kementetian  yang melaksanakan tugas negara  di bidang
kearsipat yang erkedudukan di Thukota Negara.

10. Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kuningan Yang
selanjurnya disingkat Disleatpue adzalah Lembaga Teknis Daerah
sebagai Lembaga Kearsipan Daerah yang melaksanakan tugss di
bidang pengelolaan arsip dinamis faktif, arsip etatis dan
pembinaan kearsipan di lingkungast Pemerintah Dacrah,

11 Unit Pengelah adalah satuan unit kerja pada Perangkat Daersh
stlaku  pencipla  arsip  yang mempunyai  tugas dan
tanggungiawab mengeolah semua arsip vang berkaitan dengan
kegiatan penciptaan arsip di lingkungannya.

12, Unit Kearsipan adalah sawian kerja pada pencipta aralp yang
mempunyal tugas dan tanggungiavab dalam penyelengparaan
kearsipan.

13. Keargipan adalah hal hal yang berkensan dengan arsip.
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Argip adalah rekaman kegiatan atau pedstiva dalam berbagai
bentuk dan media sesuai dengan perkembangan teknologi
informasi dan komunikasi yang dibuat dan diterima cleh
lembaga negars, pemerintalh daerah, lembaga pendidiken,
perasahaan, organisesi politik, organisasi kemasyarakatan, dan
persearanpan dilam pelakeansan kehidupan bermagyarakat,
berbangss dan bermegara.

Argip Dinamis adalah arsip yang digunakan secara hnhgsung
dalam kegiaten penciptaan arsip dan disimpan selama 1angka
wakiu tertentu.

Arsip aktif adalah arsip yang frebuensi PengEUAAnNYa tingg
dan/atau terus menerys,

Araip in-aktif adalah arzip yang freluens; pengpunaannya telah
menuran.

Arsip statia adalah arsip vang dihasilkan olsh pencipta arsip
karena memiliki nilai guna kesejarahan |, 1elah habis retensinya,
dan berketerangan dipermanenkan yang telah diverifikasi baik
secara langsung maupun titak langsung oleh ANEL dan/atay
lembage kearsipan.

Argip Fasmilitatif Non Kepegawaian dan Nen Keuangan adalah
argip vang dihasilkan dar kegiatan atau fungsi fastlitatif
melipuiti peréncanasn, Huklm, organigag] dafi ketatalakadraan,
kearsipan, Lketatausahaan dan kerumabtanggaan, hubungan
magyarakat, penelitian  pengkajian  dan  pengembangan,
pendidikan dan pelatihan, perpustakaan, teknologi informasi
dan komunikusi, serta pengawagarn,

Arsip Substantif adalah arsip yang dihasilken dan kegiatan atau
fungei substantif meliputi pemerintahan, politik, keamanan dan
ketertiban, kesejahteraan, perekonomian, pekerjaan umum dan
ketenagaan, serta lingkungan hidup.

Pegawal Negeri Sipil yang eelanjutiiya disingkat PNS adalah
Pegawar Megeri Sipil di Lingkungan Pemerintah Kabupatenn
Kuningan.

Pejabat Negara adalab Pimpinan dan anggota Lembaga Negara
dan pejebat lainnya Dberdasarkan  kelentuan  Peraturan
Perutwlang-undangan.

Arsip Pegawai Negeri Sipil dan Pejabat Negara adalah arsip
Pegarwal Negeri Sipil dan arsip perscorangan yang merupakan
rekaman perjalanan karier Pegawai Neper danfatau  Non
Pegawail Negeri Sipil yang diangkat sebagai pejabat Negara di
lingkungan Pemermtah Kabupaten Kuningan.

Jadwal Retensi Arsip yang selanjutnya disingkat SJRA adalah
daftar wang herlsi  sekuranpg-Lirangnva  jangka  waloeu
penyiImpanan atau cetensi, jenis arsip, dan keterangan yang
berisi rtkomendasai tentang penetapan suatu jenis arsig
dimugnahkan, dinilai kembali, atau diparmanenkan yang
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dipergunakan sebagai pedoman penyusutan dan penvelamatan
arsip.

Jadwal Fetensi Arsip Kepepawaian adalah Jadwail Retensi Arsip
mengenal arsip Pegawai Megeri 8ipil dan Pejabat Negara di
lingkungan Pemerintah Kabupaten Kuningan.

Jadwal Retensi Arsip Keusngan adalsh daftar yang berisi jenis
araip kevangan beserta jangka waktu penyimpanannya sesuai
dengan nilai kegunaannya dan dipakai sebegai pedowman
peryusutan arsip kevangan di Pemerintah Kabupaten,

Pamitia Penilyi dan Pemusnahan Arsip adalal Panitia Penilai dan
Pernuanal Arsip Pemerintah Kabupaten Kuningan.

Nilai Guna Arsip adelah nilai arsip vang didasarkan pada
kegunasnnya bagi kepentingan pengsuna arsip.

Fetenai Arsip adalsh penentuan jangka wakty simpan suatu
araip atas dasar nilai gune yang terkandupg didalamnya.

-Jangka wakty simpean adalah masa simpen minimial suatu

Jentis/ seri arsip pads Unit Pengolak dan/atan Unit Kearsipan.
Jangka wakiu simpan aktif adalah masa simpan minimal suaty
jenis/ seri argip pada Unit Pengolah.
Jangka wakin simpan inaktif adalah masa simpan minimal
siatu jemia/serd arsip pade Uit Kearsipan.
Keterangan Musnah adalah keterangan vang menyatakan bahwa
Atuip-arsip yang perlu dimusmahkan karena jangka waktu
penyimpanan di unit kearsipan tetah selezai dan tidak memiliki
nilai guna.
Keterangan Permanen adalah keterangan vang menyatakan
bahiws Arsip-araip yang karena memilikl nilai guna sekunder
wajib diserahkan kepada Lembaga Hearsipan Daerah/ Aryip
Nasionat.
Keterangan Dinilai Kembali sdalah keterangan vang menyatakan
bahwa suatu jenis/serl arsip Lelum dapat ditentukan nasib
akhirnys apakeh tnusneh atan permanen.
Penyusutan Arsip adalah kegiatan pengurangan jumlah arsip
dengan cara pemindahan arsip inaktif dari unit pengolah ke unit
kearsipan, pemusnahan arsip yang tidek memiliki nilai ELna,
dan penyerahan arsip statis kepada lembaga kearsipan,

Faxal 4

Mokaud dan tujuan ditetapkantys Peraturan Bupati ini adelah
schagai pedoman dalam penentuan jangka waktu pEnyimpanan dan
PENYUSULAN ATEIR;

&, kepegawaian PNS dan pejabat negara:

b. ktuangan:

c. fasilitatif non kepegawaian dan non kevangan;dan

d. substantf Pemerintah Daerah.

Fasal 3 .

Ruang lingkup.Jadwal Retensi Arsip Daerah, melipuri:
a. Arsip kepegawaian, terdits atas;
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1. Arsip PNS;
2. Arsip Pejabat Negara, melipuli:
a) Bupati dan Walkal Bupah;
b Ketur dan Wakil Ketua DPRD:dan

¢] Pejabat Nepara Lain vang citentukan berdasarkan ketentuan
Peraturan Perundang-utidaripan.

- Arsip kevangan,
. Arsip subatantif, terdmn atas:

Pertanian;
Perhubungan,;
Perikanamn,
Penanaman Modal:
Linghungan Hidup,
Pendxdikan dan Kebudayaan;
Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak;
Komunikasi dan Informaetika;
Ketenagakerjaan dan Transmigraai;
. Parencanaan Pembanganen;
. Keamanan dan Hetertiban,
. dosial;
. Persandian;
. Permarmtah Daerab;
. Kependuwdukan dan Keluarga Berencana;
. Bencana Kecelakaan dan Kondisi Bahaya: serla
. Kesehatan;
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BAB I
JADWAL RETENRI ARSIP

Pazal 4
Jadwal retenai arsip kepegawaian PH3 dan pejubat Negara,
keuangan, substantif, dan GEailitatil aon kepegawalan dan non
keuangan Pemerintah Daerah tercantum dalam Lampiran
Peratnran Bupati ind.
Jadwal retensi arsip schagaimana dimaksud pada ayat {13,
melipuri:
A. jeniz avaip:
b, jemgka waktu simpan aktif dan in-aldif;dan
c. keterangan yang herisi permyataan musnah, dinidai kembali

dan permanen.

Pazal B i
Pemusnahan arsip di lingkungan Pemerintah Kabupaten yang
memiliki retensi dibawah 1¢ gepuluh) tahun ditetapkan oleh
Kepala PD getelah mendapat:
a. pertimbangan tertulis dan panitia penilai arsip;
b. persetujuan tertulis dar Bupet:
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Pemusnahan arsip di linpkungan Pemerintah Kabupaten yang
memiliki retensi paling lama 10 laepuluh] tahun ditetapkan oleh
Bupati setelah mendapat:

a. perimbungan tertulis dar panitia penilai arsip;dan

b. persetujnan tertnlis dari Kepala ANRIL.

Prozedur pemienahan araip berlaky ketentuan scbagsi benkut;

a. Perangkal Dacrah yang akan melaksanakan pemusnahan
arsip dan belum memliki tenaga arsiparis terlebin dabulu
mengajukan permohonan bantuan tenaga Arsiparie kepada
Kepala Diskarpus vang dilengkapi dengan daftar arsip yaag
akan dimusnabkan;

b. Perangkat Daerah membentuk Panitia Penilai Arsip vang
ditetapkan oleh Kepala PD;

<. Panmtia Penilai Arsip terdiri dari pimgman unit kearsipan
schagai ketua merangkap anggots, pimpinan unit pengolah
yang arsipnya akan dimustabhkan ssbasgai anggota, dan
argipans sabaps anppots;

. Panilia Penilai Arsip melekukan penyeleksian terhadap araip
vang akan dimusnabkan, penyeleksian arsip dimaksud
dilakukan terhadap areip inakiif yapg sudah tdak memiliki
nilen  guna, teleh habis retensinya dan  berkotarangsn
dimusnahkan berdagarkan JRA, tidak ada Peraturan
Perundang-undangan yang melarang, dan tidak berkaitan
denpgan penyelesaian proses suatu perkara;

v. berdasarkan hasil selelsi Panitia Penilai Arsip, Arsiparis
membuat Daftar Arsip Usul Musnah (DAUM)]), dan Berita Acara
hasll penyeleksian yang ditandatangani oleh Panitia Penilal
Araip.

f Panitia Penilai Araip tengajukan permohonan persetujuan
Daftar Araip Usul Muanah (DAUM] kepada Kepala PD sebagai
pencipia Arsip.

k. Dulem hal penetapan pemuanahen areip yang memiliki retensi
dibawah 10 [seputuh) tahun ditetaplan oleh Kepala FD
setelah mendapat pertimbangan tertulis dari panitia penilai
arsip dan mendapat persetujuan tertulia dari Bupati;

h. Dalam hal prnetapan pemusnahan argip vang memiliki retenai
paling lama 10 (sepulub) tahun ditetagkan ckh Bupati
getelah mendapat pertimbangan tertolis dari Panitia Penilai
Arsip dan mendapat persetujuan tertulis dari ANFI;

1. Pelaksanaan pemusnahan arsip  dilakukan  aecara  total
gehingga lisik dan informaal areip musnah dan tdak dapat
dikenali yang disaksikan paling sedikit 2 (dua) pejabat dari
unsur Inapektorat Daerah Kabupaten Kuningan dan Bagian
Hukum pada Sekretariat Daerall Kabupaten Kuningan yvang
disertai penandatanganan Berita Acara Pemusnahan Arsip;



BAR ID
KETENTUAN PENUTTP -
Pasal &
Peraturan Bupat ini raglad berlaliy pada tanggal diundangict.
Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan
Peraturan Bupati ini dengan penempatannys dalam Berite Diaerah
Kabupaten Kuningan.

Dhtetaphkan di : Kuaningan
pada tanggal :
BUPAT] EUNINGAN

Diundangkan di : Kuningan
pada tanggal
SEERETARIS DAERAH
KABUPATEN EUNINGAN

DIAN RACHMAT YANUAR
BERITA DAERAH RABUPATEN EUNINGAN TAFUN 2019 NOMOR

)



BAB III
EKETENTUAN PENUTUP
Pasal &
Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.
Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan
Peraturan Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah
Kabupaten Kumngan.

Dlt{'tap’[-mn di . Kuningan

Diundangkan di : Kuningan
I AETetiper BT
RIS DAERAH

DAERAH KABUPATEN KUNINGAN TAHUN 2019 NOMOR 2

UINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAALL
KABUPATEN KUNINGAN |

PEJABAT | PARAF | TGL. | ket |
KASI | KASUBAG
1|_I“v'.f"|.E';ﬁ f I |
| SEKDIS I { 7 | |

|

| KADIE
:.ﬂﬂlf‘,"f';.
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